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>

la fondation Daniel Langlois
pour l'art, la science et la technologie

POSTEE COMBLER

Titredu poste : Assistant(e) ~ la Coordination, Alliance de recherche DOCAM b
Stage Jeunesse Canada au travail.

Superviseur : Coordonnatrice de |@lliance DOCAM, fondation Daniel Langlois

Statut : Position temporaire, 35 heurespar semaine @ 16%/heure.

Date de dZbut : 19 novembre 2007

Datedefin : 14 mars 2007

Date: Le 16 octobre 2007

RZsumZ:

L &ssistant(e) ~ laCoordination de |@lliance de recherche DOCAM (Documentation et
conservation du patrimoine desarts mZdatiques) es sous la supervision de la Coordonnatrice
de|@lliance, qudi/elle assiste dans sest%hesquotidiennes et travaille dans lesbureaux dela
fondation Daniel Langlois, pour |@rt la science et latechnologie. Il /elle assiste aux rencontres
des comitZsde recherche, du comitZ de direction de meme qu@axl rZunions hebdomadairesde
la Coordination DOCAM. Il/elle peut «tre appel Z(e) faire le montage descaptations vidZos de
confZrencesprZentZesdans lescadesdu Sonmet DOCAM 2007 et du SZninaire DOCAM
2008, pour ensuite lesintZger ausite web de DOCAM.

LGexpZrience ou les connaissances suivantes sont des exigences essentielles :

¥ DZtenir un dipl ™ne universitaire de premier ou de deuxis me cycle, en communication, en
histoire de |@rt, en musZol ogie ou dans un domaine connexe.

¥ Avoir trente ans ou moins, " ladate d@ntrZe en fonction.
¥ &re citoyen(ne) canaden(ne).

¥ are bilingue (franeais/anglais), ~ 1@ral et ~ |@crit.

LGexpZrience ou les connaissances suivantes sont considZr Zes comme un atout :



qus?der une bonne connaissance de |@rt contemporain et en particulier desarts
mZdatiques.

DZtenir une expZrience desoutilsinformatiques : Word, Excel, File Maker, Power Point,
Quick Time, World Press, Final Cut Pro (un atout).

Description de t%shes :

¥

En soutien ~ la Coordonnatrice de|@\lliance et sous sa supervision, |@ssistant(e) " la
coordination verra” |@ccomplissement de certainest%hesclZricaleset administratives
(assister ~ la prZparation desbudgets de |@lliance, rZservations déh™el et de transport,
rapports de dZpenses etc.) de me me quOawclasement desdossiersZlectroniques et
imprimZsde DOCAM.

Assiste aux rZunions hetdomadairesde la Coordination DOCAM et en rZdge lescomptes-
rendus.

PrZpare lesdocuments pour lesrZwions du ComitZ de direction, auxquellesil/elle asiste.
Prise de note de cesrZuwnions, en soutien ~ la coordonnatrice qui agt ~ titre de seaZtaire
dOasembl Ze

Integre et administre descontenus textuels et audio-visuels transmis par leschercheurs de
DOCAM et lespar Ztudiants du SZmiaire 2008 ausiteweb, ”~ |Ontranet, ™ la veille
thZmatique et aublogue deschercheurs de DOCAM.

Assis:[e la titulaire du SZmiaire DOCAM 2008, dans |a captation vidZo de certainesdes
confZrencesqui seront ensuite intZgZesau site web de DOCAM.

Candidature;

Veuillez soumettre votre candidature accompagnZe d@ine lettre de prZsentation et de votre
curriculum vitae, avant 17h, le lundi 29 octobre 2007, " :

Chantale Lavoie s
Adjointe audirecteur gZnzral, fondation Daniel Langlois
clavoie@fondation-langlois.org

www.docam.ca



